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INVITA

A padres y alumnos a participar en el curso virtual

Microsoft Office WORD (BASICO)

MODULO FECHA TEMA DESCRIPCION
I 7-10-2020 Introduccion | Botén Microsoft office 2007.
a Word,
Aspecto Barra de Herramientas Acceso Répido.
general de -
la herra- Barra de titulos.
mienta - - - - -
Cinta de opciones (contiene Barra de Fichas y Barra de herramientas).
Barra de Fichas.
Barra de Herramientas.
Area de trabajo.
Barra de Estado.
Barra de Vistas de documento (Impresion, Web, lectura de pantalla comple-
ta).
Control Zoom.
I 7-10-2020 Menu Archi- | Mostar las herramientas necesarias para la edicién de un documento: Porta-
?’Cf y Menu papeles, Formato de fuente, Parrafo, Estilos.
nicio
1l 14-10-2020 Menu Inser- | Mostar las herramientas para insertar, imagenes, formas, encabezados, pies
tar de pagina, etc.
v 21-10-2020 Menu Inser- | Mostar como insertar una tabla y su formato.
tar
\ 28-10-2020 Menu Dise- Mostar las herramientas para la configuracién de los margenes del documen-
fio de F’agl- to, bordes, espaciado, zoom, organizacion de un documento grande.
nay Menu
Vista

Impartido por la Lic. en Informatica Oyuky Rodriguez
Miércoles 17:00hrs
Ingresar (correo institucional)

https://meet.google.com/gac-qdcz-ryf

Es muy importante su participacion.

Atentamente
La Direccion




